gl Zarzadzenie nr 3/2020
Dyrektora Przedszkola z Oddziatem Integracyjnym nr 1 w Orzeszu
z dnia 7.01.2020r.

W sprawie: wprowadzenia Regulaminu windykacji naleznoéci z tytulu optat za korzystanie z
wychowania przedszkolnego oraz wyzywienia w przedszkolu

Postanowienia ogolne

§ 1

1 Regulamin windykacji naleznodci w Przedszkolu z Oddziatem Integracyjnym nr 1 w
Orzeszu zwany 'dalej ,regulaminem” okreéla zasady oraz przebieg postepowania W
zakresie monitoringu i windykacji naleznosci w jednostee z tytutu optat za korzystanie z
wychowania przedszkolnego  oraz wyzywienia =W placowkach wychowania
przedszkolnego, stanowiacych niepodatkowe naleznoéci budzetowe o charakterze
publicznoprawnym, o ktorych mowa w art. 60 ust. 7 ustawy o finansach publicznych.

2. Opisane w niniejszym regulaminie zasady majg na celu usprawnienie procesu
dochodzenia naleznosci oraz niedopuszczenie do ich przedawnienia.

§2

1. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

a) dhuzniku — rozumie sie przez to 0sobg fizyczna, osobg prawna lub jednostke
organizacyjna niebedaca osoba prawna, zobowiazana do uregulowania wobec
wierzyciela naleznosci;

b) windykacji — rozumie sie przez to o0got czynnosci faktycznych 1 prawnych
zmierzajacych do odzyskania wymagalnych naleznosci;

¢) naleznosci — rozumie sie przez to facznie nalezno$¢ gtowna i odsetki, przypadajace
wierzycielowi;

d) wierzycielu — rozumie sie przez to Miasto Orzesze — Przedszkole z Oddzialem
Integracyjnym nr 1 w Orzeszu

e) jednostce - Przedszkole z Oddziatem Integracyjnym nr 1 w Orzeszu

f) dyrektorze — rozumie sig przez to Dyrektora Przedszkola z Oddziatem Integracyjnym
ar 1 w Orzeszu lub osobe upowazniong

g) ksiegowosci - rozumie sie przez to Referat Finansowy ds. Oswiatowych Urzedu
Miejskiego Orzesze

h) glownym ksiggowym — rozumie sie przez to Naczelnika Wydziatu Finansowego W
Urzedzie Miejskim Orzesze Jub osobe upowazniona.



Zasady prowadzenia procesu windykacyjnego

§3
Kontrola terminowej realizacji naleznoéci dokonywana jest w ksiegowosci poprzez
analize kontrahentow wediug stanu na koniec miesiaca, po zaksiggowaniu wszystkich
wplat, ZWrotow, przypisow i odpiséw przypadajacych do konca analizowanego okresu.
Po przeprowadzeniu tych czynnosci ksiegowo$¢ przekazuje do jednostki wykaz

dtuznikéw i ich zalegtosci, droga mailowa lub w formie papierowe;j.

¥
Naleznosci staja sie wymagalne w dniu nastgpnym po uplywie terminu ptatnosci, o ile
nie jest to sobota, niedziela lub inny dzien ustawowo wolny od pracy. Wowczas
terminem wymagalnosci jest dzien powszedni, przypadajacy bezposrednio po dniu
wolnym od pracy.
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§5
1.W przypadku nieterminowego regulowania naleznosci naliczane sa odsetki za zwloke
jak dla zalegtosci podatkowych.
2 .Odsetki oblicza sie za okres od dnia wymagalnosci do dnia zaplaty, przy czym
skierowanie dochodzenia naleznosci na drogg postepowania egzekucyjnego w
administracji nie zwalnia z obowiazku naliczania odsetek za zwioke jak dla zaleglosci
podatkowych i ujmowania ich w ksiegach rachunkowych.

Upomnienia wzywajace do uregulowania naleznosci

§6
« W Przedszkolu z Oddziatem Integracyjnym nr 1 w Orzeszu prowadzi si¢ na biezaco
dziatania prewencyjne, W szczegolnosei polegajace na kontaktach bezposrednich z
dtuznikami, majace na celu zapobieganie narastaniu zadtuzenia i opéznien W
ptatnosciach.

§ 7
W przypadku wystepowania opoznien W ptatnosciach dyrektor lub osoba do tego
upowazniona, informuje telefonicznie badz osobiscie dhuznika w szczegdlnosci o:
1) wystapieniu zadtuzenia;
2) naliczaniu odsetek; _
3) mozliwosci skierowania sprawy na droge postepowania egzekucyjnego W
administracji;



Bezskuteczno$é takich dziatan powoduje wystawienie pisemnego upomnienia
wzywajacego do uregulowania naleznosci.

§8
Upomnienia wzywajace do uregulowania naleznosci przygotowuje ksiegowos¢ w dwoch
egzemplarzach na ustny lub pisemny wniosek dyrektora jednostki i przekazuje do
jednostki celem doreczenia dhuznikowi za potwierdzeniem odbioru. Wystawienie
upomnienia wzywajacego do uregulowania naleznosci jest rownoznaczne z naliczeniem
dtuznikowi kosztow upomnienia.

§9
Upomnienia wzywajace do uregulowania nalezno$ci podpisuje Burmistrz Miasta
Orzesze.

§ 10
Otrzymane potwierdzenie odbioru upomnienia wzywajacego do uregulowania
naleznosci podtacza sie pod drugi egzemplarz upomnienia i przechowuje si¢ W aktach
sprawy dhuznika znajdujacych si¢ w jednostce.

§ 11
1. W przypadku, gdy wystane upomnienie nie zostanie odebrane, (nieskuteczne
doreczenie np. ,adresat wyprowadzit sie, adresat nieznany”) dyrektor jednostki
podejmuje dziatania w celu ustalenia aktualnego adresu dhuznika.
2. Po ustaleniu prawidtowych danych adresowych dluznika ponownie, niezwlocznie
wysyla sie do dtuznika upomnienie wzywajace do uregulowania naleznoscl.

§ 12
Z wyjasnien 1 ustalen poczynionych z dtuznikiem w rozmowie bezposredniej lub
telefonicznej sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

Kierowanie sprawy na droge postepowania egzekucyjnego w administracji

§ 13
W przypadku braku wptaty naleznoéci w terminie okreslonym w upomnieniu
wzywajacym do uregulowania naleznosci  dyrektor jednostki przekazuje calg
dokumentacje dtuznika do ksiggowosci Urzedu Miejskiego Orzesze w celu skierowania
sprawy na droge postepowania egzekucyjnego W administracji. Postgpowanie
egzekucyjne moze by¢ wszczgte po uptywie 7 dni od dnia doreczenia upomnienia.



§ 14
Do spraw nieuregulowanych ustawa o finansach publicznych stosuje si¢ przepisy ustawy
0  postepowaniu egzekucyjnym w administracji, ustawy Kodeks postepowania
administracyjnego i odpowiednio przepisy dziatu IIT ustawy Ordynacja podatkowa.
Dotyczy to w szczegblnosci umarzania W catosci lub w czesci naleznoscl, odraczania
terminu splaty catosci albo czesci naleznodci lub rozkladania na raty pfatnosci catosci
albo czesci naleznosci.

§ 15

Po zakonczeniu catej procedury, Dyrektor przekazuje do ksiegowosci kopig decyzji
umarzajacej naleznosc, dokonujacej zmiany terminu ptatnosci lub roztozenia jej na raty.

§ 16

Traci moc Zarzadzenie nr 18/2018 Dyrektora Przedszkola z Oddziatem Integracyjnym

“ pr 1 w Orzeszu z dnia 29.08.2018 w sprawie wprowadzenia Regulaminu windykacji

naleznosci z tytutlu optat za korzystanie z wychowania przedszkolnego oraz wyzywienia
w placowkach wychowania przedszkolnego

§ 17

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 luty 2020 roku.




