OPIS STANOWISKA PRACY I WYMAGAN KWALIFIKACYJNYCH PRACOWNIKA NA
STANOWISKU URZEDNICZYM ZAKLADU GOSPODARKI KOMUNALNEJ I

MIESZKANIOWEJ
1 | Jednostka organizacyjna Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej
2 | Proponowane stanowisko Inspektor
3 | Charakterystyka i cel pracy Charakterystyka pracy wynika bezposrednio z obowigzkéw
wymienionych w pkt. 4.
Celem pracy bedzie zapewnienie bezpieczenstwa i witasciwej
eksploatacji budynkéw, mieszkan i lokali uzytkowych bedgcych w
administracji lub zarzadzie zaktadu wynikajgce miedzy innymi z
nizej wymienionych aktéw prawnych:
+ ustawa o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie
gminy i o zmianie Kodeksu Cywilnego
» Prawo budowlane wraz z rozporzgdzeniami wykonawczymi
« ustawa prawo zamowien publicznych
« ustawa o gospodarce nieruchomos$ciami
+ ustawa o samorzadzie gminnym
* kodeks cywilny
* kodeks postepowania administracyjnego
4 | Zakres obowiazkéw 1. Prowadzenie ewidencji budynkéw i lokali mieszkalnych
i uzytkowych.
2. Przygotowywanie uméw najmu na lokale mieszkalne i
lokale uzytkowe.
3. Zapewnienie bezpieczenstwa i wtasciwej eksploataciji
budynkoéw, mieszkan i lokali uzytkowych.
4. Organizacja przegladéw technicznych obiektéw
budowlanych.
5. Przygotowywanie projektéw rocznych planéw
remontow.
6. Przygotowywanie, realizacja, rozliczanie i nadzér nad
wykonaniem robot budowlanych.
7. Przygotowywanie wycen robot budowlanych,
sporzadzanie i weryfikacja kosztorysow.
8. Prowadzenie ksigg obiektéw budowlanych oraz
dokumentacji technicznej wymaganej przez przepisy
prawa budowlanego.
9. Sporzadzanie protokotow zdawczo-odbiorczych przy
zasiedlaniu i oprdéznianiu lokali mieszkalnych i
uzytkowych.
10.  Przygotowywanie  danych  potrzebnych do
organizowania przetargéw zgodnie z prawem zamoéwien
publicznych oraz  uméw na wykonanie robot
budowlanych.
11. Wspoldziatanie z odpowiednimi komdrkami i
jednostkami Urzedu Miasta w zakresie ustalonym przez
przetozonych.
5 | Wyksztalcenie:
Srednie Minimum: srednie techniczne — budowlane,
Wyzsze Mile widziane wyzsze techniczne — budowlane,
6 | Praktyka (staz pracy):

Konieczna, Staz pracy min. 3 lata w przypadku wyksztatcenia wyzszego




Pozadana

Staz pracy min. 5 lat w przypadku wyksztatcenia sredniego

Uprawnienia

Mile widziane uprawnienia budowlane do kierowania i/lub

projektowania,

Umiejetnosci

1) obstuga komputera i urzadzen biurowych

2) samodzielnos¢

3) umiejetnos¢ pracy w zespole

4) komunikatywnos$¢é

5) umiejetnos¢ redagowania pism

6) odpowiedzialnos¢, doktadnosé

7) umiejetnosc¢ pracy w programach Word, Excel, SEKAP
)

8) umiejetnosc interpretacji i stosowania przepisow prawa




